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Résumé « Aide mémoire » du dépôt d’une facture sur Chorus Pro 

 
 

1. Accès et connexion 

 Se rendre sur le portail Chorus Pro et cliquer sur SE CONNECTER. 
 Accéder à la fonction Déposer une facture via le menu Facturation / Factures émises. 

 
 

2. Dépôt du fichier 

 Importer un seul fichier depuis l’ordinateur. 

 Patienter si le fichier est lourd ou la connexion lente. 

 Choisir le cadre de facturation A1 (sauf cas particulier). 

 Sélectionner la structure et éventuellement le service associé. 

 
 

3. Vérification et saisie 

 Le système préremplit les champs, mais il faut vérifier et corriger si nécessaire. 

 Références bancaires : sélectionner un RIB enregistré ou joindre un RIB en pièce jointe. 

 Destinataire : pour l’État, sélectionner OUI → SIRET et raison sociale s’affichent 

automatiquement. 

 Code service : saisir mi5 et choisir mi5pltf013 (SGAMI Zone Sud). 

 Références obligatoires : numéro de facture, numéro d’engagement (sur bon de commande 

Chorus ou certificat médical), type de TVA (normal, sans TVA, exonéré+motif). 

 Montants : renseigner HT et TVA, le TTC se calcule automatiquement. 

 

 

4. Finalisation 

 Possibilité d’ajouter des pièces jointes (RIB, justificatifs). Cliquer sur RETOUR pour revenir au 

dépôt. 

 Trois options : 

o Annuler la saisie 

o Enregistrer en brouillon (retrouvable dans Factures émises / Synthèse) 

o Valider et envoyer (transmission au SGAMI pour traitement) 

 
 

5. Assistance 

 Contact technique : Mme GRANDIN (SGAMI Sud) 

o 📞 06.77.56.26.70 

o 📧 sgamisud-dagf-csp-dematerialisation@interieur.gouv.fr 



 


